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A partir de 1985, com a introducdo do entdo novo curriculo minimo estabelecido pelo
MEC, a elaboracdo de uma monografia passou a ser uma das condi¢Bes necessarias a
obtencdo do titulo de Bacharel em Ciéncias Econdmicas. Entende-se a monografia
como uma atividade de coroamento do curso de graduacdo, na qual o aluno deve
demonstrar maturidade e dominio dos instrumentos analiticos ensinados ao longo do
curso. A seguir, sdo apresentadas as regras de funcionamento da disciplina.

1. A disciplina

Na primeira aula do semestre (10/03/2009) ocorrera um encontro coletivo entre a turma
e o professor responsavel pela disciplina, doravante chamado professor tutor, para o
esclarecimento das regras de desenvolvimento da monografia e de aprovacdo. Apos a
primeira aula, havera duas sessbes com a diretora do Centro de Documentacdo do
Departamento de Economia, Flavia Manfrim (flavia@econ.puc-rio.br) para os alunos
aprenderem os recursos de pesquisa bibliografica disponiveis na rede de computadores
da PUC. As sessOes serdo realizadas nos dias 17 e 24 de mar¢o, no horario das 11 as
12h, em sala a ser divulgada (favor olhar no quadro de avisos do Departamento). O
comparecimento a uma das sessdes € obrigatdrio; quem ndo comparecer a uma das duas
sessOes ndo podera ser aprovado na disciplina. Posteriormente, havera tdo somente
orientagdes individuais pelo respectivo professor orientador.

Ao longo de todo o periodo de elaboracdo da monografia, o professor tutor estara a
disposicdo dos alunos para quaisquer consultas individuais. O atendimento individual
pelo professor tutor serd feito as sextas-feiras, das 10h as 11h, ou entdo deverd ser
agendado com a secretaria Sonia pelo telefone 3527-1078 ramal: 204, ou pelo e-mail:
mgarcia@econ.puc-rio.br.

As monografias devem ser preparadas sob a orientagdo do professor orientador a ser
escolhido pelo aluno, com a ajuda do professor tutor. O aluno deve escolher um tema
em conjunto com o seu orientador, o qual deve, evidentemente, concordar em atuar
como orientador. Na péagina eletrbnica da PUC (http://www.econ.puc-rio.br,
monografias), encontra-se uma relacdo dos professores orientadores do Departamento e
uma lista de todas as monografias apresentadas ao Departamento desde o primeiro
semestre de 1997. Os alunos devem definir suas areas de interesse e consultar
professores que orientam monografias na respectiva area. Todas as monografias
contidas na listagem encontram-se arquivadas no Departamento e estdo disponiveis para
consulta.

Os alunos devem reunir-se periodicamente com seus respectivos orientadores para
coordenar e acompanhar o trabalho. A periodicidade dos encontros entre o aluno e o
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professor orientador deve ser acertada diretamente entre ambos, recomendando-se a
freqliéncia semanal.

2. Avaliacéo

A avaliacdo se faz em trés etapas: em uma primeira etapa, o projeto de monografia é
avaliado, recebendo uma nota; em uma segunda etapa, o relatério parcial de andamento
é avaliado, recebendo uma segunda nota; e, finalmente, a versdo final da monografia
recebe uma nota de zero a dez. A nota final serd uma média das trés notas, como se
detalha abaixo. As notas sdo atribuidas tanto pelo professor orientador, quanto pelo
professor tutor.

PRIMEIRA ETAPA: Escolha de tema, orientador (24/3) e confeccdo do projeto
(Z/4)

O orientador e o tema deverdo ser escolhidos durante as primeiras semanas (até
24/3/08), e comunicados ao professor tutor, com a concordancia do professor
orientador, via 0 e-mail mgarcia@econ.puc-rio.br.

Posteriormente, o aluno devera apresentar o projeto de monografia. O projeto devera
conter defesa convincente da importancia do tema e da viabilidade do trabalho. Sugere-
se que o projeto contenha, ao menos, as seguintes se¢des: Introducdo (a ser escrita por
ultimo, pois € dificil introduzir o que ainda ndo se sabe como serd), Motivacdo, Método
(com parte tedrica e, se for o caso, empirica), Fontes de Dados, Resultados Pretendidos,
Conclusdo e Referéncias Bibliograficas. Aqueles que tiverem dificuldade para redigir
seus projetos, recomenda-se examinar exemplares de projetos feitos por alunos
matriculados em semestres anteriores.

O projeto deve ser entregue em duas copias em papel, uma para o orientador e outra
para o tutor, até 7/4/2009 as 17h no Departamento. O projeto recebera nota dos
professores orientador e tutor. A aprovacao do projeto, a menos de concordancia
expressa do orientador, ndo é transferivel para semestres futuros.

SEGUNDA ETAPA: Elaboracédo do relatorio de andamento (12/5)

Ap0s ter o projeto aprovado, o aluno deveré entregar um relatério de andamento a meio
caminho da data de apresentacdo da versdo final da monografia. Tipicamente, o
relatorio de andamento contém uma versdo preliminar da monografia, ou algum(ns)
capitulo(s) do trabalho completo. O relatério deve também trazer um sumario (um
indice) do trabalho completo com indicagdes sobre o que ha por fazer.

O relatorio parcial de andamento devera ser entregue em duas copias em papel,
uma para o orientador e outra para o tutor até 12/5/2009 as 17h no Departamento.
O relatério parcial recebera nota dos professores orientador e tutor. Ter a média
ponderada (pesos 1/3 e 2/3, respectivamente) das notas do projeto e do relatério
parcial de andamento maior do que 5,0 sera condicdo para ser aprovado na
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disciplina. Aos alunos com média inferior a 5,0 sera recomendado o trancamento
da disciplina.

TERCEIRA ETAPA: Elaboracao do relatorio final (23/6)

Para a preparacdo da versdo final, o aluno deve respeitar as normas de apresentagédo
contidas no item cinco abaixo.

O relatorio final devera ser entregue em duas copias em papel, uma para o
orientador e outra para o tutor até 23/6/2009 as 17h no Departamento. Além das
duas copias em papel, o aluno devera também trazer um CD contendo sua monografia
(somente um arquivo, preferivelmente em Acrobat (.pdf), MS Word (.doc) ou
equivalente). Caso o aluno tenha trabalhado com dados, requer-se também que 0s
mesmos sejam entregues (preferivelmente em planilhas como MS Excel ou equivalente)
de forma a permitir a reproducédo dos célculos e testes por futuras coortes de estudantes.
O relatério final recebera nota dos professores orientador e tutor.

A nota final da disciplina sera uma média ponderada da primeira nota (1/3),
relativa ao projeto e ao relatério de andamento, e da segunda nota (2/3), relativa
ao relatorio final. O aluno que ndo obtiver grau maior ou igual a cinco sera reprovado
e tera de cursar de novo a disciplina "monografia”, como no caso de qualquer disciplina
obrigatoria do curso, seguindo todas as etapas do curso novamente.

3. Calendario (MUITO IMPORTANTE! PONHA NA SUA AGENDA!)

A reunido coletiva com o professor tutor sera na terca-feira, 10/03/2009, das 11 as 13h.

As sessdes para a exposicao dos recursos de pesquisa bibliografica serdo nos dias 17 ou
24/3/2009, das 11 as 12h (escolha um dia, mas nao deixe de vir).

O tema e 0 nome do orientador deverao ser enviados ao professor tutor até 24/3/2009.
A entrega do projeto deverd ser feita até o dia 7/4/2009, das 10 as 17h.

O relatério de andamento devera ser entregue até o dia 12/05/2009, das 10 as 17h.

A versdo final da monografia devera ser entregue até o dia 23/06/2009, das 10 as 17h.

Os prazos fixados acima ndo serdo prorrogados. Preste atencdo nas datas de entrega.
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Algumas obras que podem ajudar a confec¢do da monografia sao:

Augusto Thompson. Manual de Orientacdo para Preparo de Monografia. (Rio
de Janeiro: Forense Universitaria, 1991, 22 edicao).

Claudio Moura Castro. Estrutura e Apresentacdo de Publicagdes Cientificas.
(Séo Paulo: MacGraw Hill, 1976);

Délcio Vieira Salomon. Como Fazer Uma Monografia. (Sdo Paulo: Martins
Fontes, 1999);

Estela dos Santos Abreu e José Carlos Abreu Teixeira. Apresentacdo de
Trabalhos Monograficos de Concluséo de Curso. (Editora da UFF, 2001).

Po6s-Graduacao PUC-Rio: normas para apresentacdo de teses e dissertagoes.
Rio de Janeiro: PUC-Rio, Vice Reitoria Académica, 2001 Disponivel em:
http://www.puc-rio.br/ensinopesa/ccpg/apresentacao_ted.html

5. A apresentacao da monografia

O aluno deve entregar duas copias impressas de sua monografia, acompanhada do
respectivo arquivo Acrobat (.pdf), MS Word (.doc) ou equivalente.

i) Formato do papel, margem e mancha gréfica

O texto deve ser impresso em papel branco, formato A4 (210mm x 297mm). O espaco
entrelinhas deve ser 1,5cm e o tipo de letra “Times New Roman 12”.

A mancha gréfica deve seguir a seguintes orientacao:

Margem superior 2,5cm
Margem inferior 2,5cm
Margem esquerda 3cm
Margem direita 3 cm

Espaco entrelinhas 1,5cm
Endentacéo da primeira linha do paragrafo 1cm

Cada capitulo iniciara uma nova folha. O nimero de cada folha deve ser escrito no alto
da pagina, a direita.
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A capa da monografia deverd conter os elementos abaixo, todos eles devidamente
centralizados e dispostos ao longo da pagina.

PONTIFICIA UNIVERSIDADE CATOLICA DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE ECONOMIA
MONOGRAFIA DE FINAL DE CURSO

TITULO DA MONOGRAFIA

Nome do Aluno
No. de matricula; XXXXXXXXX

Orientador: Nome do Orientador

Data (més e ano)

iii) Folha de rosto, termo de responsabilidade, agradecimentos e sumario

A folha de rosto deve repetir exatamente 0 que esta escrito na capa com a inclusao da
assinatura do autor. Embora ndo contendo o nimero 1 impresso, esta folha da inicio a
numeracdo das paginas.

O aluno deve assinar o0 seguinte termo de compromisso, a ser apresentado na folha de
rosto da monografia:

"Declaro que o presente trabalho € de minha autoria e que ndo recorri para
realiza-lo, a nenhuma forma de ajuda externa, exceto quando autorizado pelo
professor tutor™.

A pagina 2 destina-se ao termo de responsabilidade da monografia que deve aparecer a
trés centimetros acima da borda inferior com o seguinte texto:

""As opinides expressas neste trabalho séo de responsabilidade Unica e exclusiva do
autor™

A pagina 3 destina-se, facultativamente, & apresentacdo de agradecimento nominal a
quem tenha porventura contribuido para a realizacdo da monografia, ou a citagdo de
uma frase, ou pensamento lapidar, ou a alguma dedicatoria.
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A pagina seguinte deve conter um sumario com a citacdo dos capitulos fazendo
referéncia as suas paginas iniciais. As listas de tabelas, a parte, nas paginas
imediatamente seguintes ao sumario.

iv) Tamanho e organiza¢do da monografia

O trabalho deve conter um capitulo de introducdo, capitulos de desenvolvimento do
assunto, um capitulo de concluséo e, ao final, uma lista da bibliografia utilizada (feita
segundo as normas fixadas pela ABNT- Associacdo Brasileira de Normas Tecnicas).

Embora ndo haja nenhuma limitacdo quanto ao ndmero de capitulos existentes na
monografia, esta ndo deve ter menos do que 25 paginas de texto.

Deve-se ressaltar a necessidade de o aluno fazer, quando julgar necessario, as devidas
citagOes no transcorrer do texto. Estas citagdes podem ser de dois tipos:

a) CitagOes textuais: sdo transcrices de documentos bibliograficos que devem ser
materialmente exatas e precisam aparecer entre aspas duplas. Se houver lapsos,
incorrecdes ou incoeréncias no texto documental o autor devera ou poderé identifica-los
apondo-lhes a expressdo latina "sic" entre parénteses. Nao deve, porém, adultera-los ou
corrigi-los. Quando a transcricdo textual fizer parte de um texto maior, deve-se colocar
o sinal de reticéncias entre parénteses para indicar a auséncia da parte do texto que se
quis omitir.

b) CitacGes livres: sdo partes do texto construidas com base em outros textos ou
documentos. Nesse caso deve-se citar a fonte desses pensamentos sob a forma de nota
de rodapé segundo as normas consagradas pela ABNT.

Caso seja verificado que o aluno copiou material oriundo de trabalho de outro
autor sem a devida referéncia bibliografica, sera atribuido a monografia o grau
zero. Além disso, o0 aluno sera encaminhado a Universidade para a aplicacdo das
demais san¢des cabiveis. E, portanto, de extrema importancia que o material utilizado
na elaboracdo da monografia seja citado de forma adequada.

O professor tutor e/ou o professor orientador podera exigir do(a) aluno(a) uma
verificacdo adicional de conhecimento sobre o tema da monografia como condicdo
para a aprovacdo na disciplina.




