EscoLAEleva

Vaga: Estagiario de Admissoes

Sobre a Escola Eleva

Somos uma escola brasileira bilingue. Aqui falamos portugués e inglés fluentemente, do Ensino Infantil ao Ensino
Médio. Nosso curriculo é abrangente, rigoroso e com um olhar sensivel para a comunidade. Funcionamos em tempo
integral, com um projeto contemporaneo que soma exceléncia académica, desenvolvimento de inteligéncia de vida e
formacao para cidadania global.

Quem estamos procurando?

Estamos em busca de uma pessoa para auxiliar no processo de admissoes de alunos da escola. Deve ser proativa, ter
facilidade em se comunicar, gostar de lidar com criancas, jovens e adultos e ter paixdo pelo ambiente dinamico de uma
escola e por educagao.

Principais atividades

e  Auxiliar no processo de admissao de alunos bolsistas e pagantes;

e Auxiliar na organizacao de apresentacoes pedagodgicas e provas de avaliagio;
e Elaboracio de planilhas e relatorios;

e Auxiliar no atendimento aos pais e nas demais atividades da area.

Caracteristicas importantes

e  Perfil analitico e organizado;

e Comunicativo;

o Inglés;

¢  Conhecimentos em pacote office (destaque para excel);
e Desejavel: conhecimentos em ferramentas do Google.

Local de trabalho

Escola Eleva — Rua General Severiano, 159, Botafogo, Rio de Janeiro

Horario

30 horas semanais de segunda a sexta
Salario

1500,00 + VT

Como faco para me candidatar?

Mande seu curriculo com assunto VAGA ESTAGIARIO DE ADMISSOES, para o email
admissoes@escolaeleva.com.br.



