Estagiario de Planejamento e Viabilidade de produtos educacionais

O estagiario de planejamento atuard como ponto de auxilio a equipe de Planejamento e
viabilidade de produtos educacionais. Prestard suporte em todas as fases da negociagao
orcamentdria, analisando os cursos em oferecimento para confirmacdo, adiamento ou
cancelamento.

Principais atividades:

Apoio na negociagao dos cursos para confirmagao, adiantamento ou cancelamento;

Contato com os professores, para articulacdo orcamentdria e eventuais duvidas;
Acompanhar diariamente os relatérios de cursos em oferecimento, visando identificar os que
sdo passiveis de negociacdo ou postergacao, com olhar critico que vislumbre a
sustentabilidade financeira do curso e aplicacdo dos parametros de negociacao firmados com
os coordenadores académicos e drgaos da Instituicdo.

Contato com areas internas da CCEC para o bom andamento das negociagdes.

Apoiar a equipe de planejamento nas atividades do dia a dia.

Perfil e Requisitos:

Conhecimento pacote Office, principalmente Excel

Cursando ensino superior em Administra¢do, Engenharia de Producdo e afins.
Boa comunicacdo escrita e oral.

Capacidade de organizagdo, autogestdo e cumprimento de prazos

Perfil proativo

Capacidade analitica e articulagdo voltada para negociacao.

Desenvoltura em anadlises matematico-financeiras.

Horario:

Bolsa Auxilio - R$: 1.170,00

Carga Horaria: 30 horas - 13:00 as 19:00h (podera ser alterada de acordo com
a grade do(a) aluno(a))

Departamento: Coordenacao Central de Educagao Continuada (CCEC)

Enviar curriculo: juliafarias@cce.puc-rio.br
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