
 

Estagiário/a de Operações & Estratégia 
Local de atuação: Rio de Janeiro - RJ (*com  início em home office devido ao contexto do COVID-19) 

 

Sobre o FGV CEIPE 
O Centro de Excelência e Inovação em Políticas Educacionais (FGV CEIPE) é um think-and-
do-tank baseado em uma das mais prestigiosas escolas privadas do Brasil, a Escola Brasileira 
de Administração Pública e de Empresas da Fundação Getulio Vargas (FGV EBAPE). 
 
Tem como missão melhorar a gestão da política educacional para que o Brasil tenha uma 
educação básica equitativa, inovadora e de qualidade, por meio de desenvolvimento de líderes 
educacionais e produção de conhecimento. Fundado por Claudia Costin, tem como gerente-
executiva Tássia de Souza Cruz. Conheça mais pelo site https://ceipe.fgv.br/. 

 

Objetivo do(a) Estagiário(a) 
 
Apoiar a Coordenação de Operações & Estratégia do FGV CEIPE, responsável pela gestão de 
contratos, orçamento, captação de recursos, comunicação interna, relacionamento com 
parceiros, gestão de pessoas e governança. Esta posição é ideal para quem deseja ter uma 
visão generalista de administração e se apaixonar pela Educação Básica. 
 
Principais responsabilidades 
 

• Apoiar a gestão de contratos, elaborando relatórios e apresentações gerenciais; 

• Realizar mapeamento de processos e atividades; 

• Executar rotinas de governança, como controle de atas e relatórios de equipe; 

• Elaborar controle de indicadores da área, como indicadores dos projetos, status das 
propostas enviadas e tempo médio dos projetos. 

 
Perfil esperado 
 

• Matriculado/a a partir do 2° ano do ensino superior em Administração, Ciências 
Contábeis ou Economia; 

• Interesse em trabalhar para a melhoria da qualidade e equidade da educação pública; 

• Perfil colaborativo e aptidão para trabalho em equipe e de forma remota; 

• Ser dinâmico/a, proativo/a e com foco na entrega; 

• Ser organizado/a e ter boas habilidades de comunicação; 

• Conhecimento intermediário em Excel e Powerpoint. 
 

Diferenciais 

• Experiência em empresa júnior, diretório acadêmico ou voluntariado; 

• Inglês avançado. 
 
O que oferecemos 
 

• Estágio 100% remoto; 

• Contrato de estágio de 30 horas semanais, com flexibilidade; 

• Bolsa auxílio de R$ 860,00/mês; 

• Chance de desenvolvimento de capacidades analíticas, organizacionais e de 
comunicação com envolvimento em diversas frentes de projetos, além do estreito 
contato com a equipe e os parceiros do FGV CEIPE.  

 
O FGV CEIPE valoriza a diferença e promove a igualdade. Por isso, encorajamos a 
candidatura de mulheres, indígenas, pessoas pretas e pardas, pessoas vivendo com 
HIV/Aids, pessoas LGBTQIA+ e pessoas com deficiência.  
 

Inscreva-se até o dia 05/08 pelo link: bit.ly/operacoesCEIPE  
 

https://ceipe.fgv.br/

